行政管理专业（专科）
一、入学要求
普通高中、职业高中、技工学校和中等专业学校毕业生可报名注册入学。
二、培养目标
本专业紧紧围绕立德树人根本任务，面向基层党政机关、企事业单位、社会组织、社区等各类型组织，旨在培养德智体美劳全面发展，有良好的职业道德和人文素养的社会主义建设者和接班人，掌握行政管理专业基础理论和知识，具备一定的组织与执行、沟通与协调、调查与分析、应用文写作、现代化办公等综合素质和能力，能够在基层管理岗位较好地解决实际问题的、具有创新意识的高素质技能型人才。
3、 培养规格
1．修业年限：最低修业年限2.5年，学生学籍自注册入学起八年内有效。
2．学习形式：开放教育。
3．总学时学分：1422学时，79学分。
[bookmark: _GoBack]四、主要课程
1．公共基础课：思想政治课、公共英语、国家开放大学学习指南等等。
2. 专业基础课：公共行政学、政治学基础、管理学基础等等。
3. 专业核心课：监督学、社会调查研究与方法、行政组织学、办公室管理等等。
